杭州师范大学外国语学院课程卷面考试自查表
（20   -20   学年第  学期）

系（部）：          考试课程名称：                  试卷使用班级：         
	评估
指标
	指标内涵与要求
	指标分值
	自查情况

(请简要描述)
	自查评分

	  一、
试

卷
规

范

与

装

订


	1、试卷相关材料：命题审定表、成绩登记表、试卷质量分析表、试卷、标准答案和评分标准（含A、B卷）是否齐全。
	15
	
	

	
	2、试卷格式规范：是否按学校统一的格式编排，用字规范，无衍文、漏字和不规范字；试卷的学年学期、课程名称是否填写准确；凡另用答题纸答题的，答题纸上应明确学年学期和课程名称，适用年班级。
	15
	
	

	
	3、试卷装订：装订材料是否齐全，装订顺序是否正确，试卷是否按学生学号升序装订整齐。
	15
	
	

	二、

试

卷

批

阅

与

质

量

分

析
	1、批阅规范：每道题是否正确的打“√”，凡扣分的应标明扣的是哪一步（“位置”），并相应地打“×”或“[image: image1.png]


”
	15
	
	

	
	2、登分规范：给分、登分是否正确，给分时是否统一给正分或负分，并每大题均须标出所给分数。登分时不潦草，不会引起歧义，分数涂改处须签名。
	15
	
	

	
	3、成绩登记表：此表的内容填写是否标准、完整（含各档成绩统计数据、签名）
	10
	
	

	
	4、试卷质量分析表：此表数据是否根据期末卷面成绩，考试成绩是否呈正态分布，是否有科学、完整的试卷分析和考试改革方面的经验。
	15
	
	


                                        任课教师签名：                      年   月   日

